
  
 
 
Der Lebensraum Diakonie e.V. und seine Tochtergesellschaften sind mit insgesamt 450 
Mitarbeitenden in unterschiedlichen sozialen Handlungsfeldern im nordöstlichen 
Niedersachsen aktiv. Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit 
25 Stunden/Woche eine  
 

Teamkoordinator*in m/w/d 
Personalmanagement 

Wir berücksichtigen Ihre Kündigungsfristen und Urlaubspläne. 
 

Unsere Geschäftsstelle liegt zentral in der Lüneburger Altstadt.  
 
Als Koordinatorin 
 

o sichern Sie gemeinsam mit der Personalleitung die Umsetzung und Einhaltung 
gesetzlicher und tariflicher Regelungen  

o bringen Sie die Digitalisierung und Optimierung unserer Arbeitsprozesse weiter 
voran 

o sind Sie ein*e fachlich versierte und lösungsorientierte Ansprechpartner*in für die 
Schnittstellen zur IT und Finanzbuchhaltung 

o sind Sie erste Ansprechpartner*in für das Team Personal zur Klärung 
abrechnungsrelevanter Themen 

o können Sie Ihre Teamkolleg*innen in ihren Mandanten vertreten 
 
Sie sind qualifiziert durch 
 

o eine kaufmännische Ausbildung 
o sehr sichere Kenntnisse in mindestens einem Personalabrechnungssystem 
o fundierte Kenntnisse im Arbeits- und Sozialversicherungsrecht 
o nachweisbare Kompetenz in der Anwendung des TVL oder TVöD SuE oder eines 

vergleichbar komplexen Tarifwerkes 
o Ihren Wunsch nach persönlicher und beruflicher Weiterentwicklung gerne auch mit 

mittel- bis langfristiger Karriereplanung bei uns 
 

Wir sind qualifiziert durch 
 

o ein fachlich und menschlich kompetentes Team Personal, „wir entwickeln uns 
miteinander und es geht nur mit Humor“ 

o konstruktive, fördernde und vertrauensvolle Zusammenarbeit  
o umfassende Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
o attraktiver Vergütung nach TV DN (Tarifvertrag Diakonie Niedersachsen) mit 

zusätzlicher Altersversorgung, Kinderzulagen und weitere Sozialleistungen 
 
Die Vereinbarkeit von Familie und Beruf ist uns wichtig. Ihre Arbeitszeiten können Sie in 
einem hohen Maß flexibel gestalten. Wir erwarten Ihre Identifikation mit den Grundsätzen 
der Diakonie, dabei legen wir Wert auf alters-, gender-, und ethnische Vielfalt. 
Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung besonders 
berücksichtigt.  
 
Weitere Informationen finden Sie unter www.lebensraum-diakonie.de. Ihre schriftliche 
Bewerbung senden Sie bitte an bewerbung@lebensraum-diakonie.de. Für Fragen im 
Vorfeld Ihrer Bewerbung erreichen Sie Petra Grebe unter Telefon 04131 2072-20. 
 
Wir freuen uns auf Sie! 
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